ZILINSKA UNIVERZITA V ZILINE

Postup vybavovania ERASMUS+ mobility — studium

e Zaujemca o Erasmus+ Studijny pobyt si prestuduje vSetky informdcie o programe Erasmus+ na
internetovej stranke fakulty a univerzity.

e Student vypini prihlaku na dlhodobu alebo kratkodobd mobilitu a doruéi ju osobne alebo e-
mailom na Referat pre zahrani¢né vztahy, vedu a vyskum FEIT UNIZA silvia.pirnikova@uniza.sk
(dalej len RZVVaV) do stanoveného terminu spolu s poZzadovanymi prilohami — motivacny list
v AJ/NJ, resp. relevantny jazykovy certifikat.

e Student si vyberie zo zoznamu ERASMUS+ partnerskych kdl fakulty takd zahraniént univerzitu,
ktord ponuka Studijné programy, ktoré sa skladbou svojich predmetov ¢o najviac priblizuju
potrebam profilu Studenta a predmetom, ktoré ma Student v Studijnom plane na FEIT. Vhodnost
vybranej zahrani¢nej univerzity konzultuje Student s ERASMUS+ koordinatorom katedry, resp.
s veducim katedry, alebo s RZVVaV. Vybranu zahrani¢na univerzitu Student uvedie vo svojej
prihlaske.

Po obdrzani oficidlneho ozndmenia o schvdleni nominacie na Studentskd mobilitu z RZVVaV,
Student postupuje podla inStrukcii uvedenych nizsie.

1. Pripravi si obsah Studia na zahranicnej univerzite a to nasledovne:

Studenti Bc. a Ing. studia:

a) Student si na zahraniénej univerzite vybera prioritne také predmety, ktorych obsahova napl
najviac zodpovedd predmetom Studijného planu Studenta na FEIT (ekvivalenty). Napli a
uznanie tychto predmetov, ktoré moézZu nahradit predmety FEIT, konzultuje Student
s prislusnymi vyucujucimi. M6zZu to byt aj predmety Studijného planu FEIT z vy$sieho rocnika.
Student predkladd ndvrh zoznamu predmetov zahrani¢nej univerzity spolu sich
informaénymi listami!

Studentovi st za nahradeny predmet pridelené kredity v zmysle $tudijného planu na FEIT (aj
v pripade, Ze predmet zahraniénej univerzity ma udeleny vyssi pocet kreditov).

b) Dalej si $tudent vybera predmety zahraniénej univerzity, ktoré nenahradia predmety jeho
Studijného planu na FEIT, ale su v sulade so Studijnym zameranim Studenta. Tie su pisomne
odsuhlasené ERASMUS+ koordindtorom katedry. Do systému Vzdeldvanie su po absolvovani
zapisané ako vyberové predmety (pozn. Podmienkou pre Uspesné ukoncenie Studia je
ziskanie min. 95% kreditov za povinné a povinne volitelné predmety).

c) Student si vybera predmety zahraniénej $koly za minimalne 15 kreditov, resp. viac, ak tak
pozaduje prijimajuca univerzita.

d) Podmienky absolvovania predmetov FEIT studijného planu Studenta, ktoré nie si nahradené
a ktoré musi Student absolvovat po navrate z Erasmus+ mobility si Student dohodne
s prislusnymi vyucujucimi FEIT.
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e) Vyber, podmienky absolvovania a suhlas k vSetkym vyssie uvedenym variantom si da Student
potvrdit v dokumente Potvrdenie o Specidlne upravenom studijnom pldne. Tento dokument
slizi taktiez ako podklad pre vypisanie Erasmus+ dokumentu Online Learning agreement
(OLA). InStrukcie k vypisovaniu OLA su uvedené za poslednym bodom 11. tychto instrukcii.

f) Pokial sa pocas pobytu nie¢o z dohovoreného zoznamu predmetov zmeni, musi to byt do
stanoveného terminu oficidlne potvrdené v prislusnej ¢asti Online Learning Agreementu —
Cast During the mobility.

g) V pripade zmien v dokumente Potvrdenie o specidlne upravenom Studijnom pldne v bode 1:
Predmety FEIT, ktoré budu nahradené predmetmi zahrani¢nej univerzity avbode 3:
Predmety FEIT, ktoré budu Studentovi v Studijnom plane zruSené, bude vypracovany
dodatok.

h) Pozor! Po skonceni mobility Student ziska zo zahrani¢nej univerzity vypis vysledkov Studia
(Transcript of Records), ktory obsahovo musi zodpovedat zoznamu predmetov uvedenych
v Online Learning Agreemente.

Studenti PhD. studia:

a) Studenti doktorandského $tudia konzultuju vyber zahrani¢nej univerzity a naplf $tadia
so svojim Skolitelom (vaésinou sa jednd o pracu na dizertacnom projekte).

b) Doktorand si vspolupraci so Skolitefom a prijimacou inStiticiou zadefinuje casovy
harmonogram pobytu srelevantnymi uUlohami a ocakavanymi vysledkami. Doktorand
pripravi a odovzdd Erasmus+ koordinatorovi fakulty - pred vycestovanim dokument
Informdcie k pldnovanej Erasmus+ mobilite, po skonéeni mobility Sprdvu k realizovanej
Erasmus+ mobilite.

Pozn.

Doktorandi si planuju vycestovanie na dlhodobu mobilitu v rozmedzi trvania 2 — 12 mesiacov
po obhajobe pisomnej Casti dizertaénej skisky.

Kratku mobilitu v rozmedzi trvania 5 az 30 dni méze doktorand absolvovat eSte pred
obhajobou pisomne;j ¢asti dizertacnej skusky.

2. Kazda zahrani¢nd univerzita ma na svojej internetovej stranke zverejnené informacie pre
prichddzajucich ERASMUS+ $tudentov spolu s formuldrmi/inétrukciami. Student si toto sleduje
a podla poziadaviek zahrani¢nej aj domacej fakulty predloZi do stanoveného terminu vsetky
pozadované dokumenty. Na internetovej stranke zahr. univerzity su taktiez zverejnené kontakty
na oddelenia alebo osoby, ktoré su priamo zodpovedné za komunikaciu s prichadzajucimi
zahranicnymi Studentmi, preto by nemali byt problémy s komunikdciou so zahrani¢nou
univerzitou. Ak tato situdcia nastane, treba neodkladne o tejto skutocnosti informovat RZVVaV
alebo ERASMUS+ fakultného koordinatora.

3. V pripade, Ze na internetovej stranke zahrani¢nej univerzity Student nenasiel vSetky potrebné
informacie, skontaktuje sa so zahrani¢nou univerzitou, najlepSie e-mailom, kontakty su
zverejnené na web stranke fakulty. Oznami, Ze ziskal ERASMUS+ grant a poziada o informdcie,
aké poziadavky ma splnit, aby mohol absolvovat ¢ast $tudia na zahrani¢nej univerzite.

4. Po odsuhlaseni programu a obdobia mobility student vypIni formular zmluvy o studiu (Online
Learning Agreement - OLA). InStrukcie k vypisovaniu OLA su uvedené za poslednym bodom 11.
tychto instrukcii.
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5. Zahrani¢na univerzita méZe pozadovat od Studenta Transcript of Records - vypis vysledkov
predchadzajuceho studia v AJ — ten si Student vyZiada na Referdte pre vzdeldvanie FEIT (tyka sa
neukoncenych bakaldrov) alebo Student predlozi képiu dodatku k diplomu.

6. Potvrdené dokumenty Student sam odosiela e-mailom, resp. on-line (podla instrukcii zahranic¢nej
univerzity) na partnersku univerzitu.

7. Po ziskani potvrdenych dokumentov zo zahraniénej univerzity Student predlozi ich képie na
RZVVaV, ktoré ich centrdlne odosle na Oddelenie pre medzinarodné vztahy a marketing UNIZA
(OMVaM). OMVaV pripravi zmluvu o prideleni ERASMUS+ grantu a zasle na e-mailovu adresu
Studenta spolu s dalsimi instrukciami.

8. Po podpise zmluvy Studentom a institucionalnym koordinatorom bude Studentovi prideleny
ERASMUS+ grant na zdaklade prikazu OMVaM ekonomickym oddelenim prevedeny na ucet
$tudenta. Prevod grantu z G¢tu STATNEJ POKLADNICE na Géet $tudenta trva uréity &as, preto je
v zaujme Studenta, aby dokumenty k priprave ERASMUS+ finan¢nej zmluvy predlozil na OMVaM
v dostato€nom ¢asovom predstihu pred vycestovanim.

9. ERASMUS+ finan¢nd zmluva bude obsahovat body, ktoré musi Student dodrzat a zoznam
dokumentov, ktoré Student predklada po ukonéeni ERASMUS+ mobility.

10. Student musi byt poisteny v zmysle finanénej zmluvy.

11. Je dolezité, aby Student, ktory ziskal grant na mobilitu, sdm aktivne komunikoval so zahrani¢nou
univerzitou a vybavoval si ERASMUS+ pobyt. Na niektorych (najma severskych) univerzitach
funguje sposob individudineho prihlasovania sa na predmety s velkym ¢asovym (aj polro¢nym)
predstihom. Po skusenostiach z minulych rokov sa tak Studenti vyhnu neprijemnym
prekvapeniam tesne pred vycestovanim alebo po prichode na zahrani¢nu univerzitu.

VYBAVOVANIE ZMLUVY O STUDIU (Online Learning Agreement — OLA)
Vybavovanie a potvrdenie obsahu Studia sa uskutocriuje v elektronickej verzii Zmluvy o Studiu cez IS
OLA pre studentov https://www.learning-agreement.eu/.
(V pripade zaujmu, instrukcie k Zmluve o Studiu su dostupné aj na: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/sites/default/files/files/resources/learning-studies-guidelines_en.pdf)
Pozn.: V pripade zistenia, Ze dana zahr. univerzita eSte nepouziva OLA cez IS, vtedy Zmluvy o Studiu Studentov UNIZA,
ktori maju absolvovat $tudijny pobyt na takychto univerzitdch, mézu byt potvrdené klasickym podpisom v PDF verzii
originadlu Zmluvy o Stadiu.
1. Ako je uvedené v predchddzajucich bodoch d) ae), Student si najskér vybavi dokument
Potvrdenie o Specidlne upravenom Studijnom pldne.
2. Nasledne moZe $tudent zadat svypliianim Online Learning Agreement-u prostrednictvom
https://www.learning-agreement.eu/.
3. Student sa prihlasuje do IS OLA udajmi, ktoré pouziva pri prihlasovani sa do $tudentského
informacéného systému UNIZA.
Po prihlaseni do IS OLA, Student UNIZA:
- Vyplni elektronickd zmluvu o studiu podla predtlaée v jednotlivych €astiach formulara.
Podklady pre vypisovanie OLA:
SENDING INSTITUTION INFO:
Erasmus code: SK ZILINAO1
Contact person: Silvia Pirnikova
Contact email: silvia.pirnikova@feit.uniza.sk
Contact phone: +421 41 513 2062
Res. Person: Peter Brida

E
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Res. Email: peter.brida@feit.uniza.sk
Res. Phone: +421 41 513 2066

LEARNING AGREEMENT Table A:
Vpisuju sa vybrané predmety zahrani¢nej univerzity, odsuhlasené katedrovym Erasmus+
koordinatorom (kéd, nazov, kredity).

LEARNING AGREEMENT Table B:

Vpisuju sa predmety FEIT UNIZA, ktoré maju byt nahradené zahrani¢nymi predmetmi, plus
predmety zahr. univerzity (z Table A), ktoré Student absolvuje na zahr. univerzite, ale
nenahradia mu Ziadny predmet FEIT UNIZA (ak také ma).

Pocet predmetov v Table A a Table B je rovnaky.

LEARNING AGREEMENT Table C: nevypisuje sa.

CHANGES TO LEARNING AGREEMENT Table A a Table B — vypisuje Student do jedného
mesiaca od zaciatku mobility, ak Studentovi nastali zmeny v OLA. Zmeny potvrdzuju vietky
strany (Student, vysielajuca aj prijimajuca institucia).

Kontakty prijimajlcej inStitucie, ktoré Student uvedie v OLA, Student bud dostane od zahr.
inStitlcie, alebo ich vyZiada fakulta/student.

Vyplnenie Zmluvy o Studiu Student potvrdi podpisanim sa mySou a odkliknutim v systéme.
Po odlkliknuti je elektronicky podpisany formuldr zaslany zodpovednému pracovnikovi
domadcej fakulty.

Povereny pracovnik domdcej fakulty UNIZA, po kontrole spravnosti udajov, pripadne po
vykonani uUprav Studentom, potvrdi zapisané predmety a Uplnost zmluvy o Stadiu
Studenta podpisanim mysou a odkliknutim.

V pripade, Ze formular je potrebné upravit, pracovnik fakulty odmietne podpisanie formulara
kliknutim na DECLINE a do pozndmky vpide dévod. Student méze nasledne vykonat
vo formulari Upravu/-y a znova podpise a odklikne formular.

Po potvrdeni Zmluvy o studiu pracovnikom domacej fakulty je elektronicka verzia zmluvy o studiu
zaslana cez IS Dashboard OLA pracovnikovi zahrani¢nej fakulty na schvalenie.

Po schvaleni obsahu Studia v Zmluve o studiu pracovnikmi zahrani¢nej univerzity, student UNIZA
podla pokynov povereného pracovnika domacej a zahraniénej fakulty:

Zacne vybavovat ostatné poZzadované dokumenty potrebné k prideleniu grantu - financnej
zmluvy o prideleni grantu.

Praktické zalezitosti spojené s pobytom v zahranici (ubytovanie, poistenie ...).

Nainstaluje si E+ mobilnd aplikdciu s praktickymi informaciam, v ktorej ndjde rady
a informacie spojené so studiom v zahraniéi.



PouzZivanie E+ mobilnej aplikacie https://erasmusapp.eu/ studentmi UNIZA:

Vsetci nominovani Studenti na Erasmus+ mobility by si ju mali nainstalovat.

E+ mobilna aplikacia obsahuje uZitoéné informacie pre E+ Studentov, ktori maju absolvovat
mobility https://wiki.uni-foundation.eu/display/App/About.

Prihlasovanie Studenta UNIZA sa uskutoénuje Udajmi, ktoré pouziva pri prihlasovani sa do
Studentského informacného systému UNIZA.

V septembri 2021 bola realizovana posledna aktualizacia aplikacie https://wiki.uni-
foundation.eu/display/App/IROs+and+the+App

V aplikacii budd pribadat nové funkcie.

V aplikacii je link na IS OLA pre Studentov s elektronickou verziou Zmluvy o Studiu.

Zdroje informacii a inStruktaznych videi

Podrobné instrukcie k pouZivaniu IS OLA3 su nachadzaju v Dashboarde v ¢asto kladenych
otdzkach a na strankach:

https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Erasmus+Dashboard
https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Creating+OLA
https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/OLA
https://wiki.uni-foundation.eu/display/DASH/Student+List+Management

EWP Registry https://registry.erasmuswithoutpaper.eu/coverage - v registri si uvedené VS
institdcie, ktoré su pripojené do EWP Dashboard. VS st v EWP Dashboard registrované
oficialnym ndzvom v Uradnom jazyku krajiny.
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